Guatemala, 29 de diciembre de 2017

Licenciado:
Juan Alberto Monzdén Esquivel
Viceministro del Deporte y la Recreacion

Muy estimado Sefor Viceministro:

Con el debido respeto que se merece me dirijo a Usted, con el ohjeto de presentarle mi informe de
actividades realizadas conforme lo establecido en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos,
ntéimero 3230-2017 aprobado mediante Acuerdo Ministerial 933-2017, que correspande al mes de
diciembre de 2017. Y con el fin de que me sean pagados mis honorarios presento la Factura No.

0000055 Serie “B”

Actividades realizadas:

Brindar apoyo en la elaboracién de tarjetas de Responsabilidad, solvencias de Inventarios y otros
documentos que sean y otros documentos que sean requeridos a la Seccién de Inventarios.
Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la elaboracién y cuadre del Inventario fisico
anual.

Brindar apoyo en el desarrolic de lineamientas para el ingreso, control y baja del mobiliario y equipo
asignado al personal de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

Apovyar en la elaboracion de reportes solicitados a la Seccion de Inventarios.

Apovar en el desarrollo de lineamientos para ordenar y actualizar el Archivo de Tarjetas de
Responsabilidad de los Activos de la Direccidn.

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el ingreso, contral y baja de mobiliario y equipo
asignado al personal de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

Resultados:

Se elaboran las tarjetas de responsabilidad, solvencias de inventarios y otros documentos que en su
maomento sean requeridos a la Seccidn de Inventarios.

Se brinda el apoyo en el desarrollo de lineamientos para la elaboracion y cuadre del inventario fisico
anual.

Se brinda el respectivo apoyo en el desarrollo de lineamientos para el ingreso, control y baja de
mobiliario y equipo asignado al personal de la Direccién General del Deporte y la Recreacidn.

Se brinda total apoyo en |a elaboracidn de Reportes solicitados a la Seccién de Inventarios.



Se apoya en el desarrollo de lineamientos para ordenar y actualizar el Archivo de Tarjetas de

Responsabilidad de los Activos de la Direccion.
Se brinda el apoyo respectivo en el desarrollo de lineamientos para el ingreso, control y baja de
mohiliario v equipo asignado al personal de |a Direccion General del Deporte y la Recreacidn.

" Lizandro Salguero




Guatemala, 29 de diciembre de 2017

Licenciado:
Juan Alberto Monzdn Esquivel
Vice-Ministro del Deporte v la Recreacion

Muy estimado Sefior Viceministro

Con el debido respeto que se merece me dirijo a Usted, con el objeto de presentarle mi informe
final de actividades realizadas conforme lo establecido en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicas, nimero 3230-2017 y mediante Acuerdo Ministerial 933-2017 que comprende el periodo
del 2 de noviembre al 31 de diciembre de 2017.

Actividades Realizadas

Apoyar en la elaboracién de Reportes solicitados a la Seccién de Inventarios.

Brindar apoyo en el Desarrollo de lineamientos para ingreso, control v baja del Mobiliario y Equipo
asignado al Personal de la Direccién General del Deporte v la Recreacién.

Apoyar en el Desarrollo de tarjetas de Responsabilidad para el personal de la Direccién General del
Deporte y la Recreacidn.

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la Organizacion y Distribucidn de los
Documentos que ingresan a la Seccién de Inventarios.

Brindar apoyo en la elaboracién de Solvencias de Inventarios y otros documentos que sean

requeridas a la Seccién de Inventarios.

Lizandrc Salguero




Guatemala, 29 de diciembre de 2017

Licenciado:
Juan Alberto Monzén Esquivel
Vice-Ministro del Deporte y la Recreacion

Muy estimado Sefior Viceministro

Con el debide respeto que se merace me dirijo a Usted, con ei objeto de presentarie mi informe
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final de Resultados, conforme lo establecido en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos,
numero 3230-2017, aprobado mediante Acuerdo Ministerial 933-2017, que correspondiente al
periodo del 2 de noviembre al 31 de diciembre 2017.

Se brindé el apoyo respectivo en lo referente a la elaboracién de los reportes solicitados a la Seccion
de inventarios.

Se brindé el apoyo en cuanto al Desarrolio de lineamientos para el ingreso, contro! y baja del
Mohiliario y Equipo asignado al personal de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

Se brindé el apoyo necesario en el Desarrollo de Tarjetas de Responsabilidad para el personal de la
Direccidn General del Deporte y la Recreacion.

Se brindd el apoyo requerido en el Desarrollo de lineamientos para la organizacién y distribucion de
los Documentos que ingresan a la Seccién de Inventarios.

Se brindé el apoyo correspondiente en la Elaboracion de Solvencias de Inventarios y otros

documentos que han sido requeridos a la Seccién de Inventarios.
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